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Podpis a peciatka :



Obec Nimnica v sulade s § 6 a § 11 Zak. ¢.369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich
predpisov, Zak. ¢. 583/2004 Z. z. o rozpoc¢tovych pravidlach uzemnej samospravy (d’alej len
,ZORP“) a a Zak. ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoc¢tovych pravidlach verejnej spravy sa uznieslo na tomto

VSeobecne zaviznom nariadeni obce Nimnica €. 1/2013 O rozpocte, rozpoc¢tovych pravidlach
a nakladani z finanénymi prostriedkami obce Nimnica

Cl 1.
Uvodné ustanovenia

1/ Toto VZN upravuje v sulade s platnou pravnou upravou postavenie, funkciu a zostavovanie
rozpoCtu obce, pouzivanie rozpo¢tovych a mimorozpoctovych prostriedkov v stlade
S prisluSnymi zadkonnymi ustanoveniami, formy kontroly rozpoétu obce. a nakladanie
z finan¢nymi prostriedkami obce Nimnica.

Cl 2.
Rozpoctovy proces

1/ Na zostavovani rozpoétu obce na dany rozpoctovy rok sa podiel’aji jednotlivé organy samosprav
obce a tieZ organy obecného zastupitel'stva v rozsahu uvedenom v tychto zasadach.
2/ Posobnost’ jednotlivych subjektov pri  vypracovavani rozpoétu obce je nasledovna:

a/ Komisie obecného zastupitel'stva :
- sustred’uju poziadavky tykajice sa rozpoc¢tu obce a jeho zmien od obyvatel'ov obce,
od pravnickych a fyzickych osob, ako aj od zamestnancov obce,
- posudzuju poziadavky najmé z hl'adiska prinosu pre obec a jeho rozvoj, ochrany a tvorby
zivotného prostredia a verejnoprospesnych sluzieb
- odporucaju zastupitel'stvu na zahrnutie do rozpoc¢tu obce vybrané priority, ktoré vyplyvaju
Z posudenia poziadaviek
- navrhuju koncepéné riesenia zavaznych problémov obce
- vypracovavaji v ramci svojej posobnosti Vv spolupraci s ekonoémkou obce a starostom obce
navrh rozpoctu obce.
b/ Starosta obce :
- riadi a usmernuje prace na vypracovavani rozpoctu obce a na zmenach rozpoctu,
- m6ze upravovat’ rozpocet obce rozpoc¢tovym opatrenim do stanovenej vysky.
¢/ Obecné zastupitel'stvo najma :
- prerokovava navrh rozpoctu alebo zmenu rozpoctu vypracovant podla poziadaviek komisii
- schval'uje rozpocet obce na prislusny rozpoctovy rok vratane pozmenujtcich navrhov a jeho
zmeny, viacro¢ny rozpocet obce a pouZitie rezervného fondu
- kontroluje Cerpanie rozpoétu obce — prerokuva polro¢né spravy o plneni rozpoctu obce,
- schval'uje zavere¢ny tcet obce, rozhoduje o pouziti mimorozpoctovych pefiaznych fondov,
0 pouziti prebytku rozpoctového hospodarenia a o spdsobe tthrady schodku rozpoctového
hospodérenia,
- schval’uje emisiu komunalnych dlhopisov, rozhoduje o prijati iveru alebo p6zi¢ky, schvaluje
a rozhoduje o zdruzovani prostriedkov obce.
3/ Ekonomka obce zabezpeCuje organizacné a administrativne ikony suvisiace s vypracovavanim
rozpoctu na prislusny rok, najma:
- zabezpecuje odborné podklady potrebné na spravne a Gplné spracovanie rozpoctov obce,
spracuva prvotny navrh rozpoctov obce pre komisie obecného zastupitel'stva a starostu obce
- sustred’uje poziadavky na zahrnutie do rozpoctu obce od fyzickych a pravnickych osob,
zamestnancov obce a predklada ich jednotlivym komisiam a starostovi obce



- vyhodnocuje vysledky hospodarenia za uplynulé obdobie,
- na poziadanie obecného zastupitel'stva spracovava jednotlivé podkladové materialy , rozbory
a pod.
4/ Pri spracovani rozpoctu vSetky subjekty uvedené v ¢lanku 2 tohto VZN musia zohl'adiiovat’
prioritu  potreby finan¢nych prostriedkov na dokonc¢enie (resp. dokoncovanie/ rozostavanych
stavieb a potreby z predchadzajuceho rozpoctového roka.

CL3
Pravidla rozpoctového hospodarenia a rozpoctové opatrenia

1/ Prebytok hospodarenia rozpo¢tu obce koncom roka neprepadava. Je zdrojom tvorby
mimorozpoc¢tovych peniaznych fondov obce.

2/ Pripadny schodok svojho hospodarenia obec vyrovna predovsetkym z :

a/ rezervného fondu,

b/ rozpoc¢tu bezného roka vratane finan¢nych operacii,

¢/ navratnych zdrojov financovania

3/ Za efektivne a hospodarne vyuzivanie rozpo¢tovych prostriedkov zodpoveda starosta.

4/ Za hospodarenie S rozpo¢tovymi prostriedkami v ramci zabezpeCenia samospravnych funkcii

obce a preneseného vykonu Statnej spravy zodpovedaju zamestnanci obecného uradu a starosta
obce

5/ Ekonémka obce zabezpecuje vypracovanie /Stvrtroénej — polro¢nej/ spravy o plneni rozpoétu
obce a jej predloZenie Obecnému zastupitel'stvu.

6/ Ak v priebehu roka vznikne potreba uwhrady, ktora nie je Vv rozpoéte rozpoctovej kapitoly

zabezpecend, mozno thradu realizovat’ nasledovne :

a/ zmenou rozpoctu obce,

b/ presunom rozpocétovych prostriedkov,

¢/ povolenym prekro¢enim limitu vydavkov pri dosiahnuti vyssich prijmov,

d/ viazanim rozpoctovych vydavkov, ak ich krytie je ohrozené neplnenim rozpoctovych prijmov
alebo, ak sa ocakdva naruSenie vyrovnanosti bezného rozpoctu zinych dévodov ako
pouzitim rezervného fond

7/ O zmene rozpoétu obce a pouziti mimorozpoctovych penaznych fondov rozhoduje obecné
zastupitel'stvo. Zmeny rozpoctu obce moézu byt schvalené OZ maximalne 6X v priebehu
kalendarneho roka.

8/  Presuny rozpoctovych prostriedkov v ramci celého rozpoctu vratane presunu medzi beznym
a kapitalovym rozpoc¢tom schval'uje starosta obce do vySsky maximalne 2000 € za §tvrtrok.
Ostatné presuny a zmeny schval’'uje obecné zastupitel'stvo.

9/ Prebytok hospodarenia rozpoétu obce po skonceni roka neprepada a je zdrojom tvorby rezervného
fondu, pripadne d’alSich petiaznych fondov. Pripadny schodok svojho hospodarenia uhradi obec
predovsetkym z rezervného fondu, z d’alSich peniaznych fondov, z rozpoctu bezného roka alebo
z navratnych zdrojov financovania. O pouziti prebytku rozpoctového hospodarenia a o spdsobe
uhrady schodku rozhodne Obecné zastupitel'stvo pri prerokovani zavere¢ného uctu

Cl 4
Pouzitie rezervného fondu
1. Obec pouziva rezervny fond vo vyske uréenej OZ na ucel schvaleny OZ. Starosta obce moze
rozhodnut’ o pouziti rezervného fondu v nim uréenej vyske na vydavky stvisiace SO Zivelnymi
pohromami v sulade s § 3 ods. 4 zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich
predpisov.
2. Rezervny fond moZno pouZit’ na:
a/ uhradu schodku hospodarenia obce,
b/ znizenie dlhove;j sluzby,
¢/ vydavky nevyhnutné k odstraneniu, resp. k predchadzaniu zivelnych pohrdm a havarii,
d/ vydavky v zaujme predist’ hrozbe vyraznych skod na majetku obce.



§5
Porusenie rozpoctovej discipliny

1/ PoruSenim rozpoctovej discipliny je neopravnené pouzitie alebo zadrzanie prostriedkov rozpoctu
obce. Za poruSenie rozpoctovej discipliny sa povazuje aj nedodrzanie podmienok, za ktorych sa
rozpoctové prostriedky poskytli.

2/ Subjekty, ktoré porusili rozpoctova disciplinu st povinné odviest' neopravnene pouziti alebo
zadrzanu sumu prostriedkov do rozpoctu obce.

3/ Odvod za neopravnené pouzitie a zadrzanie prostriedkov rozpoc¢tu obce uklad4 a vymaha starosta.
Ukladanie a vymahanie odvodu sa riadi zédkonom ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny
poriadok) v zneni neskorsich predpisov. Vymahat' odvody mozno taktiez na zéklade osobitnych
predpisov (zakon o sudnych exekuatoroch, zdkon o dobrovolnych drazbach a pod.)

CL 6
Rozpoc¢tové provizérium

1/ Ak rozpocet obce na nasledujici rozpoctovy rok nie je schvéaleny obecnym zastupitel'stvom do
31. decembra bezného roka, spravuje sa rozpoctové hospodarenie v dobe od 1. januara
rozpoc¢tového roka do schvalenia rozpocétu obce rozpoctovym provizériom podla predlozeného
navrhu rozpoctu obce, pricom vydavky uskuto€nené pocas rozpoctového provizoria nesmil
v kazdom mesiaci rozpoctového roka prekrocit’ 1/12 celkovych vydavkov rozpoctu obce. §11
ZoRP.

2/ Rozpoctové prijmy a vydavky uskutociiované pocas rozpoctového provizéria sa zuctuju
s rozpo¢tom obce po jeho schvaleni obecnym zastupitel'stvom.

ClL7
Financovanie investi¢nych akcii

1/ Obec financuje len tie investicné akcie, ktoré su obsiahnuté v rozpocte obce na prislusny
kalendarny rok a len v rozsahu, ktory je v rozpocte uvedeny. Pokial’ doSlo k nedocerpaniu
finan¢nych prostriedkov na urcité obdobie, pouziji sa na ten isty ucel v nasledujicom
kalendarnom roku.

2/ Na investicné akcie a ostatné akcie upravené osobitnou pravnou Upravou a financované obcou sa
vyhlasuje vyberové konanie v stlade s pravnymi predpismi , resp. realizuje verejné obstaravanie
v sulade s platnou pravnou upravou.

CL8
Hlavny kontrolor obce
1/ Osobitné postavenie v ramci nakladania s verejnymi prostriedkami a vlastnymi prostriedkami
rozpoctu obce ma hlavny kontrolor obce.
2/ Na useku rozpo¢tu plni hlavny kontrolor obce najmé tlohy:
a/ vypracovava odborné stanoviska k navrhu rozpoctu,
b/ vypracovava odborné stanoviska k zavere¢nému Gctu,
¢/ kontroluje plnenie prijmov a vydavkov obce,
d/ kontroluje hospodarenie s finanénymi prostriedkami obce a hospodarenie s prostriedkami
poskytnutymi rozpo¢tovym a prispevkovym organizaciam.
3/ Vysledky svojej ¢innosti kontrolor predklada OZ.

CL9
Nakladanie z finanénymi prostriedkami obce
1/ Finan¢nymi prostriedkami obce st prostriedky na ucte a v hotovosti.
2/ Finan¢né prostriedky na ucte spravuje ekondémka obce. Stav na uUctoch obce v bankach
je povinna sledovat’ a 0 stave informovat’ starostu obce na jeho ziadost. Finan¢né operacie
s bankou moéze vykonavat cez sluzbu internet banking, pricom zodpoveda za utajenie



3/

pristupovych hesiel aza to, ze tieto nebudi zneuzité neopravnenou osobou. Pri zisteni
neopravnené¢ho pohybu na Uctoch obce je povinnd toto ihned ozndmit prislusnej banke
a starostovi obce.
Prikazy na uhradu a vybery hotovosti v bankdch musia podpisat’ aspont dvaja urceni pracovnici
obce. Finanéné prostriedky v hotovosti spravuje ekonomka obce a administrativna pracovnicka
obce, priCom tieto musia mat’ uzatvoreni hmotni zodpovednost’ za zverené prostriedky.
Finan¢né prostriedky v hotovosti musia mat’ ulozené v kovovej pokladnicke, kde denny limit
nesmie presiahnut 1000 €. Tento moze byt vyssi vynimocne o finan¢né prostriedky, ktoré
nebolo mozné odviest’ Po skonceni pracovnej smeny ulozia pokladni¢cku do plechovej skrine,
alebo do trezoru. O pohybe finan¢nej hotovosti v pokladni vedu prislusna uctovnt evidenciu
Vv sulade so zdkonom o uctovnictve.
ClL 10

Uétovné doklady
1/ Uétovnymi dokladmi st originalne pisomnosti, ktoré musia obsahovat’ nalezitosti podl'a § 10
ods. 1 zdkona €. 431/2002 Z. z. o Gi¢tovnictve V zneni neskorsich predpisov :
a/ oznacenie uctovného dokladu,
b/ obsah uctovného pripadu a oznacenie jeho ucastnikov,
¢/ petiaznl sumu alebo Udaj o cene za merntl jednotku a vyjadrenie mnozstva,
d/ datum vyhotovenia u¢tovného dokladu,
e/ datum uskutoc¢nenia uctovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom vyhotovenia,
f/ podpisovy zoznam osoby zodpovednej za uctovny pripad v uctovnej jednotke a podpisovy
zdznam osoby zodpovednej za jeho zauctovanie,
g/ oznacenie uctov, na ktorych sa uétovny pripad zauctuje v uctovnych jednotkéach uctujucich
v ststave podvojného uctovnictva, ak to nevyplyva z programového vybavenia.
2/ Obeh uctovnych dokladov musi byt organizovany tak, aby sa nenarusili funkcie, ktoré
vyplyvajl pre obec z platnej pravnej Gpravy.
3/ Obeh uctovnych dokladov mé& umoznit, aby sa prislusny doklad dostal véas do ruk
zamestnancom, zodpovednym za jednotlivé operdcie a tym, ktori podla tidajov uvedenych
v dokladoch vykonavaju prislusné zaznamy. Zarovein sa musi zabezpecCit, aby sa jednotlivé
doklady zuctovali v tom obdobi, s ktorym hospodarsky a ekonomicky suvisia.
4/ Na obehu uctovnych dokladov sa v podmienkach obce zucCastiiuju starosta, zastupca starostu,
zamestnanci obce, ktori jednotlivé doklady vyhotovuju, kontroluju, preskimavaju alebo
schval'uju.

ClL 11
Obeh uc¢tovnych dokladov

1/ Obeh uctovnych dokladov napomaha vcasnosti spracovania uctovnictva a vykaznictva.
Obehom sa zaruCuje Casovy postup spracovania jednotlivych uctovnych dokladov, t.j. od ich
vzniku po likviddciu a odovodnenie k zatGctovaniu. Zéisady nakladania s finanénymi
prostriedkami a zasady obehu s finanénymi prostriedkami obce
2/ Obeh uctovnych dokladov je zavidzny pre vSetky zlozky organizacnej Struktury obecného
uradu. Prislu$ni zamestnanci ktori sa zucastiiuju na likvidacii G€tovnych dokladov, st povinni
zabezpeCovat' aj nadvdzné medzioperaéné ukony, potrebné pre likvidaciu jednotlivych
uctovnych dokladov.
3/ Povereny zamestnanec je povinny priebezne sledovat’ dodrziavanie obehu dokladov a podla
potreby vykondvat’ neodkladné opatrenia na jeho dodrziavanie, pripadne navrhovat potrebné
zmeny a doplnky predpisu o obehu Gctovnych dokladov.

Cl 12
Objednavky
1/ Objednavky suvisiace s rozpoctom obce, resp. schvdlené obecnym zastupitel'stvom moze
vystavovat’ povereny zamestnanec obce do sumy 100 €, zastupca starostu taktiez do sumy 100 €,
nad uvedentl sumu starosta obce. Pri vystavovani objednavky, ndvrhu na uzavretie zmluvy, treba



reSpektovat’ osobitnu pravnu Upravu najmi zédkon ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani
v zneni neskorSich predpisov, Smernicu pre podprahové zakazky a pre zakazky s nizkou
hodnotou atd’.

2/ Starosta ma pravo zadavat’ objednavky pri zdkazkach s nizkou hodnotou podl’a smernice obce
Nimnica pre podprahové zakazky a pre zakazky s nizkou hodnotou. Starosta je povinny
o uvedenych =zakazkich pravidelne, najmenej raz za 3 mesiace informovat’ obecné
zastupitel’stvo.

3/ Evidenciu objednavok vedie povereny zamestnanec obce.

4/ Objednavky sa vyhotovuji dvojmo s tym, Ze jeden exempldr sa zasiela prisluSnému
dodavatel'ovi, jeden exemplar zostdva v knihe objednavok pre potreby obce.

Cl. 13

Faktary
1/ Fakturovanie a platenie dodavok upravuje najma zékon €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve,
v zneni neskorsich predpisov d’alej len ,,ZoU*“ a zdkon ¢. 222/2004 Z. z. o DPH v zneni
neskorsich predpisov.
2/ Faktiry musia obsahovat' vsetky nalezitosti uctovnych dokladov v sulade s osobitnym
predpismi uvedenym v odseku 1.
3/ Ak ma faktura nedostatky, je potrebné obratom poziadat’ o doplnenie, resp. odstranenie vad.

Cl 14

Doslé faktary
1/ Doslé faktiry adresované obci sa sustred’uji v podatel'ni. Starosta preveri opravnenost’ faktir.
Povereny zamestnanec opravnené faktiry zaeviduje do ,,Knihy doslych faktar.
2/ Povereny zamestnanec vykona predbezni finan¢ni kontrolu v stlade so Smernicou
o finan¢nej kontrole a vykona ostatné ukony v zmysle ZoU.
3/ Starosta vykona priebeznu finan¢nti kontrolu v sulade so Smernicou o finan¢nej kontrole
4/ Pri ndkupe cenin nakupenych na sklad, povereny zamestnanec vyznac¢i na i¢tovnom doklade
zapis do evidencie.
5/ V pripade zistenia urcitych nezrovnalosti vo faktire je povinny povereny zamestnanec
neodkladne pisomne upovedomit’ dodavatela o pri¢inach, respektive z akych dovodov nebudu
faktiry v stanovenom termine uhradené a poZziadat’ o odstranenie nezrovnalosti.
6/ Povereny zamestnanec zabezpeCuje, aby vo vSetkych poZadovanych nélezitostiach bol
vyplneny a podpisany Uctovny doklad spolu s faktirou a zabezpeci likvidaciu faktur tak,
aby nedoSlo k oneskorenej Uhrade. Zamestnanec, ktory nesplnil povinnost’ likvidacie faktar
v stanovenej lehote, okrem pripadov nedostatku finanénych prostriedkov, je zodpovedny
za eventualne vzniknuti majetkovi ujmu obci.

Cl 15

Odoslané faktary
1/ Odberatel'ské faktury na prace a sluzby, materidl a predané zakladné prostriedky alebo
predmety postupnej spotreby obcou inym pravnickym osobam alebo fyzickym osobam,
vyhotovuje povereny zamestnanec.
2/ Odberatel'ské faktiry podpisuje starosta.
3/ Povereny zamestnanec vyhotovi faktiry 2x a zaeviduje ich v ,,Knihe odoslanych faktar*
vedenej v uctovnictve obce a oznaci kazdi odoslant faktiru evidenénym ¢islom a ich thradu
pravidelne sleduje.
4/ K odoslanym faktram musia byt prilozené aj vSetky prislusné prvotné doklady:
a/ vydajky,
b/ stazky /zaznamy o prevadzke motorového vozidla/,
c/ potvrdenky,
d/ zapisy o vyradeni majetku,



e/ ¢islo zmluvy a pod.

Cl 16
Prikaz na uhradu do peiiazného ustavu

1/ Povereny zamestnanec vykonava bezhotovostné uhrady elektronickou formou v zmysle
zmluvy s peniaznym ustavom alebo pisomnym prikazom na thradu.
2/ Povereny zamestnanec pisomny prikaz na thradu predlozi osobam, ktoré maju podpisové
pravo. Podpisové pravo maju:
a/ starosta,
b/ zéastupca starostu,
¢/ povereni zamestnanci,
pricom na prikaze na uhradu musia byt dva podpisy v kombindcii starosta a zastupca starostu;
resp. starosta a povereny zamestnanec; v nepritomnosti starostu dlhSej ako 7 dni zastupca
starostu a povereny zamestnanec.
3/ Povereny zamestnanec po realizovani platby kontroluje vykonané penazné operdcie podla
vypisov z Gctu v peflaznom ustave.

ClL 17

Interné uctovné doklady

1/ Do skupiny internych dokladov patria predovsetkym tie doklady, ktoré sa nevyhotovuju
systematicky. Ide o pripady vyplyvajuce z chybného Uc¢tovania, preuctovavanie medzi uctami
a pod.
2/ Tieto doklady sa musia vyhotovovat’ operativne, pricom musia obsahovat’ vSetky naleZitosti
uvedené v § 10 ods. 1 ZoU.

Cl 18

Pokladni¢né doklady

1/ Zamestnanec obce sa musi v plnom rozsahu riadit’ ZoU.
2/ Zamestnanec obce musi mat’ uzavret dohodu o hmotnej zodpovednosti.
3/ VSetky pokladni¢né doklady prijmové aj vydavkové vyhotovuje zamestnanec na zdklade
prislusnych podkladov z registracnych pokladni, ustrizkov postovych poukédzok, vyplatnych
a zalohovych listin, prip. inych podkladov.

CL 19

Prijmovy pokladni¢ny doklad

1/ Prijmovy pokladni¢ny uctovny doklad musi obsahovat nalezitosti podl'a § 10 ods. 1 ZoU.
2/ Schvalenie prijmového pokladni¢ného dokladu vykonava povereny zamestnanec, a to po
presetreni prijmovej operacie. Schvalenie musi byt vykonané v ten deni, kedy bola hotovost’
prijata do pokladne.

C1.20

Vydavkovy pokladni¢ny doklad

1/ Vydavkovy pokladni¢ny doklad musi obsahovat nalezitosti uvedené v § 10 ods. 1 ZoU.
2/ K vydavkovému pokladni¢nému dokladu pripoji povereny zamestnanec, ktorého sa vydavok
tyka ,,Uétovny doklad* a d’alsie doklady.
3/ Vo vSetkych poZzadovanych nalezitostiach vyplneny a podpisany Uctovny doklad spolu
s d’al§imi vydavkovymi dokladmi sa vyplati v hotovosti z pokladne obce.
4/ Prijemca musi potvrdit’ prijem hotovosti na vydavkovom pokladni¢nom doklade. V pripade,
ze su urcité pochybnosti o osobe prijemcu, je potrebné k podpisu uviest’ aj ¢islo ob¢ianskeho
preukazu.
5/ Zélohy na drobny nakup sa mo6zu poskytovat’ len na zéklade predchédzajuceho suhlasu
starostu.
6/ Kazda vyuctovand zaloha na drobny nakup musi byt’ evidovana ako vydavkovy pokladni¢ny
doklad. Po zrealizovani drobného nédkupu je nevyhnutné k vydavkovému dokladu dolozit”:
a/ meno osoby, ktora ndkup zrealizovala a jej podpis,
b/ datum drobného nakupu,



¢/ potvrdenku za drobny nakup paragon, uctenka a pod.,
d/ ucel, na ktory sa pouzil.

Cl. 21

Kontrola pokladni¢nych operacii
1/ Vsetky pokladni¢né operacie prijmové aj vydavkové/ podliehaju kontrole v stilade s osobitnou
pravnou upravou predbeznd, priebeznd a nasledna kontrola podla zdkona ¢. 502/2001 Z. z.
o finan¢nej kontrole a vnutornom audite, v zneni neskorsich predpisov, d’alej len ,,ZFK*/.
2/ Okrem toho v podmienkach samospravy obce systematicku kontrolu pokladni¢nych operacii
vykonava mesacne starosta, ktory je opravneny vykonavat kedykol'vek aj ndhodné kontroly
pokladne a pokladni¢nych operacii a o ktorej vykona v pokladni¢nej knihe zapis.
3/ Osobitné postavenie ma hlavny kontrolér, ktory vykonava systematicki aj namatkovu
kontrolu pokladni¢nych operacii a pokladne obce, popri tlohach vyplyvajtcich zo ZFK.

Cl.22

Dohody o vykonani prace a o pracovnej ¢innosti
1/ Pri odmenovani niektorych prac vykonanych mimo pracovného pomeru sa postupuje podla
zékona ¢. 311/2001 Z. z. Zékonnik prace, v zneni neskorSich predpisov a zédkona ¢. 552/2003 Z.
z. 0 vykone prace vo verejnom zaujme, v zneni neskorsich predpisov.
2/ Povereny zamestnanec zodpoveda za to, ze dohody 0 vykonani prace, pracovnej ¢innosti budu
dosledne, uplne a spravne vyplnené eSte pred realizaciou odmeny a tiez podpisané oboma
zmluvnymi stranami, Ze dohodari budu prihlaseni a odhléseni do poistovni v zdkonnej lehote. V
pripade, Ze dohody nebudi vyplnené a vyhotovené v sulade s platnou pravnou upravou,
nemozno ich realizovat’ - vyplatit’ odmenu.
3/ Z hladiska uskuto¢niovania vyplat sa budi tieto sumy vyplacat formou hotovosti,
vo vyplatnom termine a to po prisluSnom zdaneni.

C1.23

Mzdova agenda
1/ Povereny zamestnanec spraciiva mzdovl agendu pre vSetkych zamestnancov obce, pricom
zabezpecuje aj likvidaciu platov a ostatnych néarokov.
2/ Povereny zamestnanec vedie evidencné listy zamestnancov v sulade s platnou pravnou
upravou.
3/ Pre zabezpecenie spravnosti a uplnosti vedenia mzdovej agendy st povinni vSetci zamestnanci
predkladat’ vSetky potrebné podklady a materialy sobasne listy, doklady o priznani invalidného,
resp. ¢iasto¢ného invalidného dochodku, rozhodnutia prislusného danového turadu a pod.

Cl. 24
Vyplaty

1/ Vyplatni listinu na zalohu aj vyplatu zamestnancov obce podpisuje zamestnanec, ktory
vyhotovil listinu, a ktory zodpoveda za spravnost’ vypoctu platu zamestnancov.
2/ Vyplaty hromadnej povahy sa vykonavaju na podklade vyplatnych listin prednostne na bezné
ucty zamestnancov alebo v hotovosti cez pokladiiu obce.
3/ Prevzatie sim vyplat potvrdzujii prijemcovia svojim podpisom na vyplatnej listine.
Opravneny prijemca moze splnomocnit’ inii osobu na prijem vyplaty. Splnomocnenie musi byt
pisomné a musi spiiat’ vietky néleZitosti pozadované platnou pravnou upravou.
4/ Ak bola financné Ciastka zaslana prijemcovi prostrednictvom peniazného ustavu alebo posty,
podpis sa nahradza vypisom z ictu, potvrdenkou penazného ustavu alebo posty. Tato potvrdenka
sa musi pripojit’ k vyplatnej listine.

Cl.25

Cestovné doklady a schvalovanie pracovnej cesty



1/ Na ndhradu cestovnych a stahovacich vydavkov sa vztahuje Zak.c. 283/2002. Z. z.
o cestovnych nahradach v zneni neskorsich predpisov.

2/ Pracovnu cestu kona zamestnanec na zaklade predchadzajuceho suhlasu a podpisu starostu.

3/ Starosta urCuje ciel’, ucel pracovnej cesty a sposob dopravy.

4/ Povereny zamestnanec obce zabezpeCi ocislovanie a zaevidovanie cestovného prikazu
na obecnom urade.

5/ Ak maji zamestnanci obce vykonavat’ pracovnu cestu, s ktorou im vznikaji vacsie vydavky,
mozu poziadat’ o poskytnutie preddavku.

6/ Preddavok sa poskytne v navrhnutej sume, najvysSie vSak do vysky predpokladanych
vydavkov. Preddavok mozno vyplat’ len na zaklade riadne vyplneného a schvaleného cestovného
prikazu. Evidenciu preddavkov vedie pokladiia obce.

7/ V pripade, Ze sa pracovnd cesta, na ktora bol poskytnuty zamestnancovi obce preddavok,
z urcitych objektivnych dovodov neuskutoéni, je povinny vratit' preddavok spit’” do pokladne
obce, a to najneskor nasledujtci pracovny dei po zisteni tejto skutocnosti.

Cl. 26

Vyuétovanie pracovnej cesty
1/ Zamestnanec obce je povinny do desiatich pracovnych dni po dni ukoncenia pracovnej cesty
predlozit’ vsetky pisomné doklady potrebné na vyuctovanie pracovnej cesty, a tiez vratit
nevyuctovany preddavok. Zamestnanec je povinny predlozit najméd cestovné listky, doklad
o vydavkoch za ubytovanie, doklad o stravnom a v pripade sluzobnej cesty mimo okresu spravu
7o sluzobnej cesty. Nevyuctovany preddavok méze byt zamestnancovi obce zrazeny zo mzdy.
2/ Cestovny prikaz musi byt vyplneny podla predtlace a preplaca sa na zaklade preukazanych
dokladov o vydavkoch.
3/ Zamestnanec obce vyplnené tlacivo s dokladmi predlozi na prekontrolovanie poverenému
zamestnancovi obce. Po jeho skontrolovani poverenym zamestnancom, predlozi zamestnanec
obce vyuctovanie na schvalenie starostovi. Vo vSetkych pozadovanych nalezitostiach vyplneny
a podpisany cestovny prikaz predlozi zamestnanec obce pokladni obce.

CL 27
Povolenie pracovnej cesty siikromnym vozidlom

1/ Povolenie pracovnej cesty vlastnym motorovym vozidlom schvaluje starostovi obecné
zastupitel'stvo a ostatnym zamestnancom povolenie pracovnej cesty vlastnym motorovym
vozidlom starosta .

2/ Na povoleni pracovnej cesty vlastnym vozidlom zamestnanca musi byt pred jej povolenim
uvedena forma zc¢tovania.

3/ Na pracovnu cestu mozno pouzit’ iba vozidlo s platnym havarijnym poistenim.
4/Ak zamestnanec nema na pouzité motorové vozidlo uzavreti zmluvu o havarijnom poisteni
vozidla, prehlasuje podpisom dohody na pouzitie vozidla na sluzobné ucely, ze si v pripade
havarie — pocas pouzitia motorového vozidla na sluzobné ucely - nebude uplatiovat pravo
na finanénu nahradu od obce ani Ziadne iné naroky suvisiace s pripadnym poskodenim
motorového vozidla, jeho opravou alebo inym plnenim v stvislosti s havariou.

C1.28

Preskumanie uctovnych dokladov
1/ Udtovné doklady sa preskimaji v stlade s prislusnymi ustanoveniami ZoU, v zneni
neskorSich predpisov a kontroluju v stlade s prislusSnymi ustanoveniami ZFK.
2/ Uétovné doklady sa preskumajii zasadne pred ich z(&tovanim, pokial z platnej pravnej
upravy nevyplyva nieco iné.
3/ Uétovné doklady sa preskimaji z hladiska:
a/ vecného,
b/ formalneho,



¢/ pripustnosti.

4/ Pod vecnou spravnost'ou sa rozumie spravnost’ udajov obsiahnutych v tctovnych dokladoch,
pricom ide o zistovanie suladu tychto tdajov so skutocnostou spravnost’ peniaznych ciastok,
spravnost’ vypoctu, spravnost’ idajov o mnozstve a pod./. Ide o preverenie, ¢i fakturované prace,
sluzby a dodavky suhlasia so skuto¢nymi dodavkami, a to ako z hladiska kvality, kvantity,
druhu, doby trvania prac, tak aj s cenovymi podmienkami, ktoré sa dojednali v zmluve,
pripadne v objednavke.

5/ Pod formalnou spravnost'ou sa rozumie :

a/ ze operacie nariadili alebo schvalili opravnené osoby starosta obce, zastupca starostu/,

b/ ze Giplnost’” a nélezitosti tctovnych dokladov preskumal povereny zamestnanec obce.

6/ Pod pripustnostou sa rozumie to, zZe operacie su v sulade s platnou legislativou. Toto
preskimavanie vykonadva povereny zamestnanec.

C1. 30

Uschova uétovnych pisomnosti
1/ Uétovné pisomnosti sa musia ukladat’ do archivu oddelene od ostatnych pisomnosti.
2/ Pred uloZenim sa musia pisomnosti usporiadat’ a zabezpecit' proti strate, zniCeniu alebo
poskodeniu § 35 ods. 1ZoU/.
3/ Uétovné doklady a pisomnosti sa uchovavaja v lehotach uvedenych v § 35 ZoU.
4/ Za spravne vykonanie uctovnych operacii zodpovedd zamestnanec povereny vedenim
uctovnej evidencie.
5/ Za stav v u€tovnom archive zodpoveda zamestnanec, ktory mé na starosti archiv.
6/ Za spravne a vcasné vybavenie a doruCenie jednotlivych dokladov v ramci obehu
zodpovedaju povereni zamestnanci obce.

C1. 31

Zaverefné ustanovenia
1/ Navrh rozpoctu obce a navrh zaverecného uctu musia byt pred schvéalenim uverejnené
najmenej 15 dni na Gradnej tabuli alebo inym spésobom v obci obvyklym.
2/ Tieto Zéasady st zadvdzné pre vSetkych zamestnancov obce.
3/ Zmeny a doplnenia tychto Zasad schval'uje obecné zastupitel’stvo.
4/ Pokial’ nie je v tychto zasadach podrobnejSia Uprava, pouzije sa ZoU, v zneni neskorSich
predpisov a ZFK.
5/ Zamestnanci obce, ktori prichadzajuci do styku s finanénymi prostriedkami musia mat
uzavretil dohodu o hmotnej zodpovednosti.
6/ Starosta moZe jednotlivé ustanovenia tychto Zasad bliZSie rozpracovat’ v internej smernici,
predpise alebo prikaze.

V Nimnici 6.03. 2013
Ladislav Durecek
starosta obce



